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1.    Ознакомьтесь с "ГОСТ Р 7.0.97-2016. Национальный стандарт Российской Федерации. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Организационно-распорядительная документация. Требования к оформлению документов" (утв. Приказом Росстандарта от 08.12.2016 N 2004-ст) (ред. от 14.05.2018)

Ответьте на следующие вопросы:
- какова область применения документа?
- какова цель создания документа?
- какие аспекты делопроизводственной деятельности регулирует документ?
2. Заполните таблицу <Сравнительные характеристики бумажного и электронного документооборота>.
3. Заполните таблицу <Классификация служебных документов>.
4. Из чего состоит нормативно-методическая база делопроизводства?
5. Какие Унифицированные системы документации действуют на территории России в настоящее время?

